Knihovni tad
Knihovni Fad Méstské knihovny v Chrudimi

l. VSeobecna ustanoveni

CL 1. Poslani Méstské knihovny v Chrudimi

e Me¢stska knihovna v Chrudimi (déle jen MK) je zékladni knihovnou mésta
Chrudim ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. s regionalni funkci pro okres Chrudim.

e Poslanim MK v Chrudimi je veskerou svou ¢innosti, systematickym budovanim
knihovniho fondu a jeho aktivnim vyuzivanim a dalsi knihovnickou a informacni
¢innosti pfispivat k rozvoji kultury, vzdélani, vychovy, védy, techniky a
hospodafistvi a ke zvySovani odborné a kulturni urovné obcan.

CL. 2. Sluzby Méstské knihovny

1. MK poskytuje sluzby na téchto pracovistich:
Filistinské 36 — hlavni budova
Topolska ulice 36 — pobocka 1
U Stadionu 812 — pobocka 2
Medlesice
Topol

Ptijéovni doba:

Oddéleni pro dospélé Utery 8.30 - 18
Stieda 8.30-18
Ctvrtek 8.30 - 18
Patek 8.30-18
Sobota 8-12
Cervenec a srpen Utery 8.30-18
Stieda 8.30-18
Ctvrtek 8.30 - 18
Patek 8.30-18
Oddéleni pro déti Utery 8.30- 18
Stieda 8.30-18
Ctvrtek 8.30 - 18
Patek 8.30-18
Sobota 8-12
Cervenec a srpen Utery 8.30 - 18
Stieda 8.30-18
Ctvrtek 8.30 - 18
Patek 8.30-18

1/9



Knihovni rad

Oddéleni hudebni Utery 8.30- 18

a informacni Stieda 8.30 - 18
Ctvrtek 8.30-18
Patek 8.30 - 18

Pobocka Topolskd Utery 9-12 13 —18
Stieda 9-12 13 - 18
Ctvrtek 9-12 13 —18
Patek 9-12 13-18

Cervenec a srpen Utery 9-12 13 - 18
Stieda 9-12 13 - 15
Ctvrtek 9-12 13 —18
Patek 9-12

Pobocka U Stadionu Utery 9-12 13 -18
Ctvrtek 9-12 13 —18

2. MK poskytuje sluzby bezplatng. Ctenaf je povinen uhradit registraéni poplatek. Za
upominky, reprografické a n¢které dalsi sluzby jsou stanoveny dalsi poplatky, uvedené
Vv priloze tohoto tadu.

3. Reprografické prace se zhotovuji z materidlu MK a ji ptijéenych, a to pro vlastni
potiebu ¢tenafe a v souladu s ustanovenimi autorského prava.

Cl. 3. P¥istupnost Méstské knihovny

=

Ctenaii maji piistup do pajéoven.

2. Ptistup na odborna pracovisté zprostfedkuje ctenaiim v oditvodnénych piipadech
odborny pracovnik, vyjimku tvofi akce knihovny pro ¢tenafe a vetejnosti v prostorach
knihovny (vystavy, ptednasky, exkurze, instruktaZe apod.)

3. Do skladu knihovny nemaji ¢tenafi pristup.

CL 4. Podnéty ¢tenaia Méstské knihovny
1. Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat Gstné nebo pisemné
vedoucim oddéleni nebo feditelce MK.

2. Ustanoveni pfislusnych zdkonnych norem o vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéta
plati i v provozu knihovny.
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4

CL. 5. Povinnosti ¢tenait Méstské knihovny

1.

no

Ctenafi jsou povinni Fidit se knihovnim fadem a zachovavat smérnice a pokyny
pracovnika knihovny. Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou
potiebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku knihovny.

Ctenafi jsou povinni zachovavat ve viech prostorach knihovny klid a pofadek.

Ve vsech prostorach Méstské knihovny plati zékaz koufeni a pouzivani elektronickych
cigaret a konzumace alkoholu a navykovych latek.

Jestlize ¢tenaf nedodrzuje tato ustanoveni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
uzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit Skodu, ani odpovédnosti
podle platnych ptedpisii. Pravo pouzivat sluzeb knihovny je mozné odebrat ¢tenafi i

Z hygienickych dtvodu.

V meziknihovnim vyptjénim styku (MVS) a mezinarodnim meziknihovnim
vypujcnim styku (MMVS) odpovida za plnéni povinnosti ¢tenditi knihovna, jez pro
své Ctenafe o vypujcku pozadala. Je povinna dodrzovat platna zdkonna ustanoveni o
MVS a MMVS a smérnice a pokyny knihovny o pijéenych fondech. Knihovna nebo
instituce, jez pro svého ¢tenate o vypujcku pozadala, ma povinnost nahradit MK
zpusobenou skodu.

. Podminky prFijeti za ¢tenai‘e Méstské knihovny

Ctenafem MK se miiZe stat

a) obcan CR, ktery mé bydlisté, pracovi§té nebo $kolu v misté knihovny nebo
muze knihovny pravidelné navstévovat

b) piislusnik jiného statu nebo ob¢an bez statni ptislusnosti s prechodnym
pobytem v CR, ktery ma povoleni k trvalému pobytu v CR za stejnych
podminek jako ob&an CR

c) ptislusnik ciziho statu nebo ob¢an bez statni prislusnosti s piechodnym
pobytem v CR jen tehdy, piedlozi-li doporu¢eni zastupitelského tfadu své
zem¢ nebo doporuceni Ceské vefejné instituce

d) vefejna instituce, pro niz plati ustanoveni o MVS a MMVS podle ¢l, 5 tohoto
fadu

Ctenafem se stava ob&an nebo instituce zaregistrovanim, vydanim &tenaiského
prukazu a zaplacenim registraéniho poplatku.

Podepsanim ¢tenaiské prihlasky se Ctenaf zavazuje, Ze bude plnit ustanoveni
knihovniho t4du a Ze souhlasi s poskytnutim osobnich idajl pro potieby knihovny.

Cl 7. Ctenaiské prikazy

1.

JOA)

Ctenaisky priikaz se vystavuje étenaiim MK (viz ¢lanek 6 knihovniho #adu) po
vyplnéni piihlasky a ptedloZeni platného obcanského priikkazu nebo pasu a povoleni
k pobytu. U instituci bude ptihlaska ovétena feditelem a razitkem.

Ctenatska prihlagka obsahuje: jméno, ptijmeni, adresu, datum narozeni, e-mailovou
adresu, telefonni ¢islo, ¢islo ¢tenaiského prukazu a u déti souhlas odpovédné osoby S
uvedenim jména, pfijmeni a adresy.

Tyto udaje slouzi registraci ¢tendit a k jejich zatazeni do prislusné ¢tenaiské
kategorie. S osobnimi udaji bude zachazeno v souladu s natizenim Evropského
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parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajt.

Osobni udaje budou vymazany v ptipadé vytizeni vSech pohledavek 1 rok po vyprseni
registrace.

Ctenaisky prikaz je doklad étenafe pro styk s MK. Platnost prikazu je jeden rok a je
tteba ji obnovovat zaplacenim registracniho poplatku. Registraci ¢tenaiti provadé;ji
oddéleni pro déti détské Ctenare a pro dospélé a na pobockach Topolskad a U Stadionu.
Ctenaisky priikaz je nepienosny a étenaf nebo instituce ruéi za jeho zneuZiti.
Ptipadnou ztratu priikazu je ¢tenaf povinen ohlasit a zaplati manipulacni poplatek za
vystaveni nového prukazu. Pii opakované ztrat¢ z nedbalosti je mozné Ctenari
eventuelné instituci odebrat ptij¢ovni pravo.

Ctenaf je povinen hlasit ihned zménu jména a bydlists. Jestlize tak neudini a knihovna
bude nucena si tyto udaje zjiSt'ovat sama, nahradi ¢tenar naklady tim vzniklé.

Pijcovni rad

CL 8. Rozhodnuti o pijéovani

1.
2.

ok w

O zaptjceni dila rozhoduje knihovna.
Mimo budovu se zadsadné neptjcuje literatura
a) jestlize by dilu hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) jestlize je dila tfeba k dennimu provozu knihovny (napf. dila z pfirucni
knihovny, encyklopedie, rozsahlé jazykové slovniky apod.)
c) jestlize dilo bylo vypujéeno ze zahrani¢nich knihoven (MMVS) nebo
z ¢eskych knihoven (MVS), jeZ stanovily piijceni ve studovné jako podminku
d) CD devét mésict po nabyti do fondu MK
Ctenat mize mit soudasné vyptijéeno nejvyse 10 fyzickych dokumenti.
Ctenaf mize mit soucasné ptijéena 4 CD.
Ctenaf si miize prostfednictvim aplikace Palmknihy pujéit e-knihy a e-audioknihy. E-
dokumenty se ptj¢uji na 30 dni a étenaf si mize pajcit maximalné 4 e-dokumenty
mésicné.

Zvlastni podminky pro ptijcovani deskovych her:

=

oo

o

Absenc¢né je mozné vypujcit 2 deskové hry na 1 mésic bez moznosti prodlouzeni.
Ctenai musi mit platnou registraci nejméné 6 mésicti a vyrovnané zavazky vic¢i MK
Chrudim.

Ctenaii mladsimu 15 let se deskova hra pijéi pouze proti podpisu zakonného zastupce
nebo rucitele.

Ctenaf je povinen pied ptijéenim zkontrolovat obsah hry, dle piilozeného seznamu
komponentt hry. Pokud si hru objedna k vyzvednuti ve vydejovém boxu, vzdava se
prava na reklamaci, ze hra nebyla kompletni.

Za pozdni vraceni hry se uctuje 10,- K¢ za kazdy den prodleni.

Pti vraceni je se ¢tenafem zkontrolovan obsah hry.

V piipadé€ poSkozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentil hry nebo hry samotné je ¢tenar
povinen uhradit vzniklou Skodu.

Pti ztraté jednoho druhu komponentu je nutné nahradit celou sadu.

Deskové hry se nesmi vracet prostfednictvim biblioboxu.
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1.
2.

Cl 12.
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. Postupy p¥i pajcéovani

Knihovna je povinna vyhledat a ptijCit ¢tenaii dilo v Case, ktery je pfiméteny
provoznim pomérim knihovny

Dilo, kter¢ je pujceno jinému Ctenafi, knihovna podle moznosti rezervuje. Adresu
dosavadniho drzitele zasadné nesdéluje. Zada-li totéz dilo vice étenait, stanovi se
potadi podle casového zaznamu. Soucasné je mozné provést nejvice 10 rezervaci
jednomu Ctenafi.

Ctenaf si maze objednat dokumenty do vydejniho boxu (sluzba dostupna pouze ve
Filistinské ulici).

. Vypiijéni lhity

Vypijéni lhita pro ptjéovani mimo budovu knihovny je 30 dni, u vybrané kategorie
¢tenaid (handicapovani) 60.

Knihovna mtiZe stanovit i krat§i vyptjcni lhitu, ptipadné vyzadovat bezodkladné
vraceni dila pted uplynutim vypajéni lhiity.

Vyptjéni lhita miZe byt prodlouzena. U vyptijcek mimo budovu se vypijcni lhita
prodluzuje nejvyse dvakrat, pozada-li o to ¢tenar. V odiivodnénych piipadech je
mozné povolit novou vypljcku téhoz dila. Vypujcku Ize prodlouzit nejdiive 14 dni
pred uplynutim vyptjéni lhity, pokud neni dokument rezervovan,

U CD je vypujéni lhita 2 tydny bez moznosti prodlouzeni.

Vraceni ptjceného dila

Ctenaf nesmi vyptjéené dilo pijéovat dalsim osobam.

Ctenaf je povinen vratit piijéené dilo v takovém stavu v jakém ho pievzal. P¥i
vypujcce si ho ma prohlédnout a vSechny zavady ihned hlasit. Pokud tak neucini, nese
odpové&dnost za vSechny zjisténé zavady a je povinny knihovné uhradit ndklady na
opravu dila jako pfi ztraté (viz ¢l. 12). Ctenat miize vratit vyptjéené dokumenty
osobn¢ v knihovné nebo prostiednictvim navratového boxu. Vyjimku tvofi hry —ty lze
vratit pouze osobné v knihovné, kde dojde k jejich kontrole.

JestliZe ctenaf na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati dilo ptj¢ené mimo budovu,
bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dila pravni cestou
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s ptipravou
vymaéhani. Bez uhrazeni dluzné ¢astky neni mozné pijcovat z knihovny dalsi
dokumenty.

Ztraty a nahrady

Ctenaf je povinen bezodkladné hlasit poskozeni nebo ztratu dila a do hity, stanovené
knihovnou, nahradit $kodu ve smyslu ustanoveni ob¢anského zakoniku o zpisobu
nahrady Skody za nevracené dilo nebo za poskozeni dila.

O zptisobu nahrady rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dila ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dila (pfipadné zaplaceni vazané kopie potizené
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v knihovné a zaplaceni vazby kopie). Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné
nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné
dilo nebo finan¢ni nahradu. Pti stanoveni finan¢ni nahrady se vychazi z ceny, kterou
mélo dilo pro knihovnu v dobé ztraty nebo poskozeni.

Meziknihovni vypujcni sluzba

Jestlize dilo neni ve fondech MK, zprosttedkuje knihovnice vyptjcku dila
meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle platnych pravnich
piedpisi o MVS.

Ctenat je povinen dodrzet viechny podminky MVS stanovené MK.

Vypijéni lhiita odpovida stanovenym podminkam, o ptipadné prodlouzeni vypiij¢ni
lhiity je nutné pozéadat alespon tyden predem.

Obecna ustanoveni o puijéovani

Pro ptij¢ovani knihovniho fondu plati ustanoveni o piij¢ovani véci podle ob&anského
zéakoniku ¢. 70/1983 Sb., ve znéni pozd¢jsich novel.

Bibliograficko-informaé¢ni sluzby

Bibliograficko-informa¢ni sluzby

Knihovna poskytuje svym ¢tenaiim ustni a pisemné informace o domaci i zahrani¢ni
literatufe z fondu MK ne zprostfedkované z fondi ostatnich knihoven.

Pro odd¢leni informacnich sluzeb plati ndsledujici provozni podminky:

Navstévnici knthovny maji pravo vyuZzivat sluZeb tohoto oddéleni, aniZ by museli byt
registrovanymi ¢tenafi. Pfed zahajenim préce jsou povinni piedloZit ¢tendisky prikaz
nebo prikaz uzivatele internetu, v ptipadé dospélych navstévnikl obCansky prikaz.
Déti do 15 let mohou vyuZivat internet pouze po piedlozeni pisemného souhlasu
rodicti nebo zakonnych zastupci.

PocitaCovou stanici s pfipojenim na internet je mozné si predem (i telefonicky)
rezervovat. U terminalové stanice mtze pracovat pouze 1 osoba.

Navstévnik mize pouzivat vlastni pamét'ova media az po jejich antivirové kontrole
sluzbou informacniho oddé€lent.

Kazdy navstévnik ma k dispozici maximalné 1 navstévu 1 hodinu denné,

v odtivodnénych pripadech o prodlouzeni rozhoduje knihovnice. Sluzba je bezplatna.
Kazdy navstévnik musi respektovat podminky stanovené timto fadem tak, aby
pocitace mohly slouzit k plné spokojenosti vSech uzivatelll a nebyla pfitom ohrozena
bezpecnost pocitacové sité knihovny.

Se ziskanymi daty a informacemi uzivatel naklada v souladu s autorskym zakonem a
ostatnimi pravnimi ptedpisy.

Informace ziskané prostifednictvim internetu je mozné vytisknou za poplatek dle
platného ceniku.

Provoz internetovych stanic je monitorovan a zdznamy je mozné vyuzit k prokazani
poruseni knihovniho tadu. Navstévnik maze byt z knihovny za toto poruseni vykazan.
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e Neni dovoleno
- snazit se pfekonavat stavajici zakazy k proniknuti do systému
- meénit cokoliv v nastaveni pocitact (plocha, postovni ucty atd.)
- instalovat jakékoli programy
- pridavat nové ucty sité internet
- navstévovat www stranky s nevhodnym obsahem (napi. pornografie, rasismus,
terorismus apod.)
- vyuzivat poc€itaCové stanice ke komercnim ucelim

3. Pro pobocky Medlesice a Topol je detaSované pracovisté internetu v Méstské
knihovné Chrudim, Filistinska 36. Oteviraci doba je shodna s oteviraci dobou
pujc¢oven ve Filistinské ulici.

V. Reprografické sluzby

Cl. 16. Potizovani kopii

1. Reprografické prace se zhotovuji jen z materiald MK anebo z materialti knihovnou
vypujcenych, a to jen pro vlastni potiebu Ctenére.

2. Ctenaf nebo instituce, pro néz byla reprograficka kopie zhotovena, jsou povinni
zachazet s ni v souladu s ustanovenimi autorského prava.

3. MK muze objednat pro své ¢tenare zhotoveni reprografické kopie v jinych
knihovnach v CR nebo v zahrani¢i. Ctenaf, pro jehoz potiebu byla kopie
objednana, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi zahrani¢ni instituce, jez reprografickou kopii vyrobila a
uhradit vyrobni naklady.
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V. Zavérecéna ustanoveni

Cl. 17. Vyjimky z knihovniho ¥adu

1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditelka knihovny.

CL 18. Rozsah knihovniho ¥4du. Vydavani a zmény knihovniho ¥adu
1. Knihovni fad MK se vztahuje na vSechna pracovisté¢ MK.
2. Nedilnou soucasti knihovniho tadu je pfiloha Poplatky a nahrady
3. Knihovni fad vydava feditelka MK.
4. Jakékoli zmény v knihovnim tadu a jeho piilohach podléhaji schvaleni feditelky.
Cl. 19. U¢innost knihovniho ¥idu
1. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 3. 2025
2. Timto se rusi knihovni fad vydany dne 25. 5. 2018
V Chrudimi 1. 3. 2025

Mgr. Jana Hamplova
Reditelka Méstské knihovny
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Poplatky a nahrady

Registracéni poplatky

Dospéli Ctenaii
Seniofi a studenti
Déti

Sank¢ni poplatky

Poplatek za vystaveni duplikatu
ztracen¢ho Ctenarského prikazu
Poplatek za ztratu pomiticek ke kniham (lupy apod.)

Poplatek za opozdéné vraceni dokumentu

1. upominka neodesilana

2. upominka 60 dni po uplynuti lhity za kazdou knihu
3. upominka 90 dni po uplynuti lhity za kazdou knihu
za kazdych 30 dni za kazdou knihu

Upominka za 1 ks audiovizuélniho dokumentu

za 2 tydny

Upominka za 1 ks deskové hry

Poplatky za sluzby

Reprografické sluzby
Kopirovani

A4 jednostranna
A4 oboustranna
A3 jednostranna
A3 oboustranna

Tyto ceny plati 1 pro vystupy z tiskaren pro ¢ernobily tisk.

Barevny tisk A4

Poplatky za meziknihovni vypujcéni sluzbu vnitrostatni

Cena za jeden dokument (odesilame ptijcujici knihovng)
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200,- K¢
150,- K¢
150,- K¢

20,- K¢
20,- K¢

3,- K¢

6,- K¢ + 30,- K¢ naklady

9,- K¢ + 80,- K¢ néklady
12,- K¢ + 80,- K¢ néklady

30,- K¢
10,- Ké/den
2,- K¢
3,- K¢
3,- K¢
3,- K¢
15,- K¢
80,- K¢



